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Redaktionsplanung

Social Media Speed-Training fur das For-Future-Bundnis
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Social Media Speed-Training - warum
eigentlich?

ZIEL WIE WICHTIG
Noch mehr Menschen Mit mehr Wissen rund Wir sind auf euer
mit unseren Botschaften um Social Media kdnnt Feedback zu diesem
fur Klimagerechtigkeit zu ihr mehr Reichweite Format angewiesen!
erreichen! erzielen.



geht's!
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lhr spart
Zeit.

Redaktionsplanung:
Was bringt das?

Hilft euch regelmaRig  |hr konnt besser im  Aktionstage/Feiertage |hr konnt groRe
zu posten (wichtig fr Team zusammen kommen nicht Aktionen besser

den Algorithmus). arbeiten. Uberraschend! vorbereiten.
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JANUAR

C D
Redaktionsplan
Veréffentlichung Wochentag Feiertage/Aktionstage
01.01.2022 Samstag Neujahr

02.01.2022 Sonntag
03.01.2022 Montag
04.01.2022 Dienstag
05.01.2022 Mittwoch
06.01.2022 Donnerstag
07.01.2022 Freitag
08.01.2022 Samstag
09.01.2022 Sonntag
10.01.2022 Montag
11.01.2022 Dienstag
12.01.2022 Mittwoch
13.01.2022 Donnerstag
14.01.2022 Freitag
15.01.2022 Samstag
16.01.2022 Sonntag
17.01.2022 Montag
18.01.2022 Dienstag
19.01.2022 Mittwoch
20.01.2022 Donnerstag
21.01.2022 Freitag
22.01.2022 Samstag
23.01.2022 Sonntag

P V. Y. V.V.\

Aufbau eines
Redaktionsplans

Tool: Excel

Kalender mit
unterschiedlichen
Spalten (je nach Bedarf)

lhr kdnnt unsere Vorlage beliebig an
eure Bedurfnisse anpassen.
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Redaktionsplan nutzen -
Schritt fur Schritt

Redaktionsplan vorbereiten
Ideen brainstormen

Inhalte fest einplanen
(Postings erstellen)

Posten (mit Tools planen)

EEEEEEEE
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Schritt 1: Redaktionsplan vorbereiten

lhr 6ffnet unsere Vorlage und passt sie fr euch an:

E F G H |

Kanal 1 (z. B. Instagram)
‘hema Notiz Text fur Caption  Verantwortlich Status Welche Spalten braUCht ihr WirinCh7

Betreut ihr mehrere Kanale?

Betreut ihr den Kanal allein oder im Team?

Welche Aktionstage/Feiertage sind fur
euch wichtig?
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Schritt 2: Ideen brainstormen

Im Tabellenblatt ,Themenideen” konnt
ihr all eure Posting-ldeen sammeln, die
ihr fUr euren Account habt.

Fragt euch:

B C D

Post-ldeen
Fiir welchen Kanal?  Idee von? Notizen

Was interessiert eure Zielgruppe?
(Bsp. Regionaler Bezug bei Ortsgruppen)

(regelmalig, z. B. alle 6-12 Wochen)




itt 3: Inhalte fest einplanen

Fragt euch:

. Wie oft pro Woche wollt/kénnt ihr posten?

G H I

. Welche wichtigen Aktionen/politischen
Entscheidungen stehen in den nachsten
Wochen an?

Notiz _ Textfur Caption Verantwortlich  Status

Person X in Arbeit

. Welche Themenideen habt ihr bereits
gesammelt?

Person Y offen

Redak-
tionsplan

Person Y offen

- Tragt die konkreten Postings fest in den
Redaktionsplan ein.

Person X

(regelmalig, z. B. alle 6-8 Wochen)
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(Schritt 4: Postings erstellen)

eeeeeeeeee
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Das konnte dir auch gefallen ...

-

Instagram Story Instagram Post

Zuletzt aufgerufene Designs

vvvvv

eeeeeeeeeee

canva.com

Sprengt den Rahmen dieses Trainings,
aber ein Tipp:

Nutzt das kostenlose Design-Tool Canva
fUr eure Posts!

. sehr einfach in der Bedienung
. unendlich viele Vorlagen fiir jeden Kanal

) enthilt Bild- & Videodatenbank
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in Beitrag

itt 5: Posten (mit Tools vorplanen)

Creator
Studio

lhr kdnnt Posts auch mit Tools vorplanen und sie
werden zum Wunschzeitpunkt automatisch

gepostet.

Mogliche Tools:

. Facebook Creator Studio
. Facebook Business Suite

. Hootsuite

Jedes Tool hat verschiedene Voraussetzungen
zur Nutzung. Ihr mochtet mehr dazu wissen?
Dann machen wir gerne ein Training dazu.
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Tipps fur den Alltag mit
Redaktionsplan

Pflegt den Plan regelmaRig & gewdhnt euch einen Workflow an.

Viele aktuelle Themen, die man schwer vorplanen kann? - Dann
nutzt den Redaktionsplan v.a. als Hilfestellung fur grofRere Aktionen
(z. B. Bundestagswahl, Globaler Klimastreik, etc.)

lhr arbeitet im Team?

- Macht aus dem Excel-Redaktionsplan ein Google Doc zur
leichteren Zusammenarbeit & Plant Verantwortlichkeiten ein.
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Weiterfuhrende Links

Artikel zum Thema Redaktionsplanung: https://www.isar-creative-studio.de/content-planung-social-media/

Kostenloses Design-Tool Canva: https://www.canva.com/
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https://www.isar-creative-studio.de/content-planung-social-media/
https://www.canva.com/
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ihr Fragen?

. kontakt@isar-creative-studio.de

. Telegram (SoMe FF Content Push)
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N é C h Ste 17. Januar: Community Management (18:30)

Te rmine 03. Februar: Influencer Marketing (18:30)



